在职备案人员因私出国（境）申请表

编号：
	姓 名
	出生日期
	工作单位
	职 务
	手 机

	
	
	
	
	

	出国境日期
	20   年  月   日—20   年  月   日
	是否办理新证照
	是   否

	是否在当地公安机关备案
	是   否
	出国（境）事由
及目的地
	

	因私证照号
	
	有效期
	

	休假类型
	事假、带薪年假、调休、其它
	休假天数
	

	本人承诺：不持因私护照处理公务，未经批准不得逾期在国（境）外滞留。回国入境5个工作日内将因私证照交回组织人事部门。
申请人签字：                              年    月    日

	所在单位审核：不得持因私护照处理公务（由行政一把手签署；行政一把手因私出国（境）时由总支（直属支部）书记或班子其他成员签署）
签字：                   公章             年    月    日

	保密办公室审核：（涉密人员）
            年    月    日
	外事办公室审核：
年    月    日

	人力资源部审核：
            年    月    日
	院领导审批：
   年    月    日


备注：如逾期未归还因私证照，将上报出入境管理部门。
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